Администрация сельского поселения «Тупикское»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13 июня 2019 года


                                                                                               № 19
с. Тупик

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений и жилого дома непригодным для проживания, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", постановлением главы сельского поселения «Тупикское» № 05 от 14 марта 2013 г. «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставление муниципальных услуг» постановляю:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги " Признание в установленном порядке жилых помещений и жилого дома непригодным для проживания, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" согласно приложению.
2. Признать утратившим силу распоряжение главы сельского поселения «Тупикское» муниципального района «Тунгиро-Олекминский район» Забайкальского края № 24 от 24.04.2012 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией сельского поселения «Тупикское» «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания».
3. Настоящее Постановление опубликовать (обнародовать) на официальном стенде Администрации сельского поселения «Тупикское» муниципального района «Тунгиро-Олёкминский район» и разместить на официальном сайте сельского поселения «Тупикское».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой
Глава сельского поселения «Тупикское»                                                                О.И. Селезнёв
Приложение N 1

к постановлению

администрации сельского 
поселения «Тупикское»
от 13 июня 2019 г. N 19
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений и жилого дома непригодным для проживания, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее по тексту - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений и жилого дома непригодным для проживания, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - муниципальная услуга) определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения «Тупикское» (далее - поселение).

1.3. Муниципальная услуга осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ. Официальный источник опубликования «Собрание законодательства Российской Федерации» от 02 января 2006 г. N 1;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Официальный источник опубликования «Собрание законодательства Российской Федерации» от 06 октября 2003 г. N 40;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Официальный источник опубликования «Собрание законодательства Российской Федерации» от 08 мая 2006 г. N 19;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. N 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

1.4. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются собственники помещений, правообладатели, граждане (наниматели) жилых помещений.
Заявители (получатели) муниципальной услуги при обращении за предоставлением муниципальной услуги предоставляют в письменном виде согласие на обработку персональных данных согласно приложению N 2 к Регламенту.

1.5. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения, осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования, без взимания платы:

1.5.1. Индивидуальное информирование проводится в устной, письменной и электронной форме.
Индивидуальное информирование обеспечивается:

а) Муниципальная услуга предоставляется сельским поселением «Тупикское»: 673820, Забайкальский край, Тунгиро-Олекминский район, село Тупик, улица Нагорная, 23.

Контактный телефон: 31-1-71; факс: 8(30263) 31-1-71.

Режим работы специалистов сельского поселения «Тупикское»:

Понедельник - четверг с 8 ч 45 мин. - 17 ч 00 мин.;

Пятница с 8 ч 45 мин. - 16 ч 00 мин.;

бота, воскресенье - выходные дни.

Часы приема заявителей специалистами сельского поселения «Тупикское»:

понедельник - четверг:

с 8 ч. 45 мин. - 12 ч. 00 мин. - прием заявителей и консультация;

с 14 ч. 00 мин. - 16 ч. 00 мин. - выдача договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан.

Пятница - не приёмный день.

Прием граждан осуществляется ответственным лицом за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).

Прием производится в соответствии с графиком приема граждан специалистом.

б) Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются):

- дата и входящий номер, присвоенные при регистрации заявления,

- адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа,

- почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе выполнения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится муниципальная услуга, в устной форме, путем направления письменного ответа почтовым отправлением, а также путем направления ответа в форме электронного документа электронной почтой.
Индивидуальное письменное информирование осуществляется посредством направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой в течение 30 дней со дня поступления соответствующего обращения. Длительность устного информирования при личном обращении не должно превышать 15 минут. Время разговора (информирования) по телефону не должна превышать 10 минут. При принятии телефонного звонка специалистом, осуществляющим работу по предоставлению муниципальной услуги, называется наименование органа, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.

Информация о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги должна предоставляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной, с использованием официально-делового стиля речи.

Специалист, осуществляющий работу по предоставлению муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов, при индивидуальном устном информировании.

1.5.2. Публичное информирование о порядке и предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения «Тупикское», 1.6. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для ее предоставления, а также жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги могут быть направлены (поданы) заявителем по своему выбору одним из следующих способов:

а) лично и посредством направления почтового сообщения с описью вложения в адрес администрации сельского поселения «Тупикское» 673820, Забайкальский край, Тунгиро-Олекминский район, село Тупик, улица Нагорная,23;
б) посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через официальный сайт органов местного самоуправления города сельского поселения (hhtp://тупикское.рф/.), 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Признание в установленном порядке жилых помещений и жилого дома непригодным для проживания, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

 2.2. Срок предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя с надлежаще оформленным заявлением и прилагаемыми документами составляет:

 - в случае признания в установленном порядке жилых помещений, жилого дома непригодным для проживания не более 35-ти календарных дней со дня его регистрации; 

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативно-правовыми актами, указанными в пункте 1.3 настоящего Регламента

2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о признании жилых помещений муниципального жилого фонда непригодным для проживания по формам согласно приложениям N 1, 2 к Регламенту;
2) заявление о согласии на обработку персональных данных по форме согласно приложения N 3 к Регламенту;

3) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа;
5) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является (далее - Результат):

- заключение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- заключение о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении требованиями;
- заключение о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
- заключение о выявлении оснований для признания жилого дома аварийным и подлежащим реконструкции;

- заключение о выявлении оснований для признания жилого дома аварийным и подлежащим сносу;

- заключение об отсутствии оснований для признания жилого дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- решение органа местного самоуправления в виде муниципального правового акта администрации сельского поселения «Тупикское», в отношении жилых помещений, находящихся в муниципальной и частной собственности; 

- ответ с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

2.7. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является не предоставление документов, указанных в пункте 2.4 Регламента.

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления по предоставлению муниципальной услуги составляет до 15 минут.

2.10. Место информирования заявителя о процедуре предоставления муниципальной услуги:
- вход в здание оборудуется информационной вывеской с указанием наименования учреждения;
- места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов;
- информационные стенды должны содержать образцы заявлений, сведения о нормативных актах по вопросам исполнения муниципальной функции, перечень документов, прилагаемых к заявлению, адреса, телефоны и время приема специалиста.
- обеспечивается доступность для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.11. К показателям доступности и качества относятся:

Показатель доступности: удобное территориальное расположение.

Показатель качества: предоставление муниципальной услуги в установленные сроки, количество жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.

3 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрацию и передачу заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и предоставленных документов на предмет полноты и правильности их составления Исполнителем;

- рассмотрение заявления и документов комиссией, созданной администрацией сельского поселения «Тупикское» для проведения оценки жилых помещений, жилых домов требованиям действующего законодательства (далее - Комиссия);

- выдача результата предоставления муниципальной услуги (далее - Результат).

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Комиссию заявления по предоставлению муниципальной услуги, а также документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Регламента.

3.3. Рассмотрение заявления и предоставленных документов на предмет полноты и правильности их составления Исполнителем:

- в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Регламента, Исполнитель в течение 15 дней, с момента регистрации заявления, в соответствии с пунктом 3.5 настоящего Регламента направляет заявителю мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин;

- в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, Исполнитель на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает необходимые документы;

- в случае наличия документов, указанных в пунктах 2.4, 2.5, Исполнитель направляет документы в Комиссию.

3.4. Рассмотрение заявления и документов Комиссией:

Комиссия на основании заявления собственника помещения, федерального органа исполнительной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладателя или гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения требованиям, установленным в Положении.

В ходе работы Комиссия вправе:

- определить перечень дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям;

- назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии.

Комиссия рассматривает поступившее заявление:

- о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, жилого дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в течение 30 календарных дней с даты регистрации заявления и принимает решение (в виде заключения);

3.5. Выдача Результата.

а) в случае предоставления муниципальной услуги посредством почтовой связи в администрацию сельского поселения «Тупикское» Результат передается заявителю лично, либо направляется по почтовому адресу, указанному в заявлении, простым письмом: - в случае признания жилого помещения непригодным для проживания, жилого дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в 5-дневный срок, со дня принятия решения Комиссией.

б) решение органа местного самоуправления в виде муниципального правового акта администрации сельского поселения «Тупикское», в отношении жилых помещений, находящихся в муниципальной и частной собственности, передается заявителю лично, либо направляется по почтовому адресу, указанному в заявлении, простым письмом в течении 30 дней со дня получения заключения Комиссии.

При получении документов лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заявителя (получателя) муниципальной услуги дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение документов, и расписывается на документах, с указанием даты получения и реквизитов документа, удостоверяющего личность, либо полномочия на получение документов.
Ответственным за выполнение административной процедуры является Исполнитель. Последовательность административных процедур указана в приложении N 4 настоящего Регламента «Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги».

4. Формы контроля за исполнением административного Регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой сельского поселения «Тупикское».

4.2. Порядок и периодичность осуществления планируемых и внеплановых проверок.
Проверки за соблюдением и исполнением действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги специалистами, участвующими в исполнении муниципальной услуги, проводимые контролируемыми органами, осуществляются по их утвержденным планам.

4.3. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. За ненадлежащее исполнение требований указанного Регламента специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.



5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) администрации сельского поселения «Тупикское», председателя Комиссии в лице главы сельского поселения «Тупикское».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения, действия (бездействие) администрации сельского поселения «Тупикское».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги
3) требование у заявителя документов или информации, либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации; муниципальными правовыми актами. 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ администрации сельского поселения «Тупикское», председателя Комиссии в лице главы сельского поселения «Тупикское», Комиссии, членов Комиссии, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

10) Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за главы сельского поселения «Тупикское», предоставляющего муниципальную услугу, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию сельского поселения «Тупикское». 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации сельского поселения «Тупикское», председателя Комиссии в лице главы сельского поселения «Тупикское», Комиссии, членов Комиссии, муниципальных служащих и служащих, может быть направлена на бумажном носителе, в электронной форме, посредством факсимильной связи по телефону: 31-1-71, почтовым отправлением, посредством использования информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через официальный сайт сельского поселения «Тупикское», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Комиссии, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) председателя Комиссии членов Комиссии, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) муниципальных служащих, специалистов, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации сельского поселения «Тупикское», председателя Комиссии, членов Комиссии, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельского поселения «Тупикское», председателя Комиссии, Комиссии, членов Комиссии, муниципальных служащих, специалистов. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы, либо их копии.

5.4.4. Жалоба, поступившая:

- в администрацию сельского поселения «Тупикское», Комиссию подлежит рассмотрению главы администрации сельского поселения «Тупикское»;

Рассмотрение жалобы осуществляется в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения «Тупикское», председателя Комиссии, муниципальных служащих, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.4.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4.5 Регламента, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.4.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.4.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.4.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации сельского поселения «Тупикское» незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры».
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	В орган администрации сельского поселения «Тупикское»

	
	от
	

	
	
	(ФИО (последнее - при наличии)

	
	

	
	Почтовый адрес:


	

	
	

	
	

	
	Тел.
	

	

	

	
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать жилое помещение (жилой дом) пригодным (непригодным) для проживания, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу: ___________________________________________


	 
	

	
	
	
	

	дата
	
	подпись
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	Заявление
о согласии на обработку персональных данных

	
В соответствии с требованиями частей 3, 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», части 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»

	

	Я
	

	
	(ФИО, последнее при наличии)

	Проживающий по адресу:
	

	

	Паспорт N
	
	серия
	
	выдан
	

	

	                                                                                                             (когда и кем выдан)

	Подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных в целях получения муниципальной услуги.

К персональным данным, на обработку которых дается мое согласие, относятся:

- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);

- паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан);

- адрес по месту регистрации и по месту проживания;

- сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного

телефона, личной электронной почте;

- размещение в общедоступных источниках сведений о заявителе, если таковое предусмотрено Административным регламентом, постановлением высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, законами субъекта Российской Федерации.

Предоставляю Специалисту право запрашивать и получать документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальных услуг, с целью получения сведений и документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также осуществлять передачу комплектов документов в органы, предоставляющие государственные (муниципальные) услуги.
Специалист вправе обрабатывать мои персональные данные как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть мной направлен в адрес Специалиста. В случае моего отзыва согласия на обработку персональных данных, Специалист вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных».

	Согласие действует
	

	
	(срок действия)

	"___" _______________ 20__ г.
	
	

	.
	
	(подпись, расшифровка подписи)
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Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилого помещения, жилого дома непригодным для проживания, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

	
	
	Заявитель 
	
	
	
	

	
	
	
	                       ↓
	
	
	
	
	

	
	
	Направление заявления и документов в межрайонную комиссию (далее Комиссия)
	
	
	
	

	
	
	
	          ↓
	
	
	
	
	

	
	
	Регистрация заявления 
	
	
	
	

	
	
	
	↓
	
	
	
	
	

	
	
	Рассмотрения предоставленных документов специалистом, уполномоченным на рассмотрение заявления и представленных документов на предмет полноты и правильности их составления
	
	
	
	

	
	
	↓
	
	↓
	
	
	
	

	Направление заявителю письма о необходимости устранения выявленных несоответствий в предоставленных документах или предоставление недостающих документов
	
	Направление документов в комиссию в случае полноты и правильности их составления 
	

	
	
	↓
	
	↓
	
	
	
	

	
	
	Рассмотрение заявления и предоставленных документов комиссии


	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	↓
	
	↓
	
	↓
	
	↓
	
	↓
	
	↓

	Принято решение о соответствии с требованием, предъявленным к жилому помещению и его пригодности для проживания
	
	Принято решение о заключении оснований для признания жилого дома аварийным и подлежащим реконструкции
	
	Принято решение о заключении оснований для признания жилого дома аварийным и подлежащим сносу
	
	Принято решение об отсутствии оснований для признания жилого дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции
	
	Принято решение о выявление оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения, утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с требованиями действующего законодательства
	
	Принято решение о выявлении оснований для признания жилого помещения не пригодным для проживания

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	↓
	

	
	
	
	
	
	
	    ↓
	
	
	
	

	
	
	Составления заключения
	
	
	Составление решения Комиссией
	

	
	
	 ↓                       
	
	
	                  ↓
	

	
	
	Направление заключения заявителю 
	
	
	Направление решения заявителю 
	

	
	
	↓
	
	
	
	
	

	
	
	Принятие решения 
	
	
	
	
	

	
	
	↓
	
	
	
	
	

	
	
	Направления решения
	
	
	
	
	



